
wALI Ko皿slBOLGA

pROv工Nsl SUMATERA u皿RA

p臼RATURAⅣ WALI Ko船slBOLGA

NOMOR 19 TAHUN 2023

TEN皿NG

APL霊KASI S工PO陣CAN

(SISTEM PELAYANAN ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN
ONHNE CEPAT DAN NyAMAN) DI Ko皿slBOLGA

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

wAL量Ko恥s工BOLGA,

Menimbang : a. bahwa untuk meningkatkan kualitas pelayanan

adminis廿asi kependudukan dan pencatatan sipil di Kota

S ibolga ,　perlu dilaku kan inovas工　　d e ngan

menyelenggarakan pelayanan yang mudah diakses oleh

penduduk mel瓢ui apHkasi SIPONCAN (Sistem

Pelayanan Administrasi Kependudukan Online Cepat dan

Nyaman);

b. bahwa untuk membe正kan landasan dan kepas也an

hukum dalam penyelenggaraan kegiatan inovasi

pelayanan ad皿血is血asi kependudukan, maka diperlukan

pengaturan tentang SIPONCAN (Sistem Pelayanan

Adminis廿asi Kependudukan Onl血e Cepat dan Nyaman)

Sebagai宣novasi Layanan pada D血as Kependudukan dan

Pさncat穏宙n S土pi工Ko屯S士bo宣ga;

c. bahwa berdasarkan pe巾imbang劃sebagai皿ana dimaksud

pada huruf a dan huruf b, perlu menetapkan Peraturan

Wali Kota tentang Aplikasi S工PONCAN (Sistem Pelayanan

Administrasi Kependudukan Onl血e Cepat dan Nyama可di

Ko屯Sibolga;

Mengingat　: 1. Undang-Undang Nomor　8　Drt. Tchun 1956　tentang

Pembentukan Daerah Otonom Kota-Kota Besar dalam

Lingkungan Daerah Propinsi Sumatera Utara (Lembaran

Negara Republik Indonesia Tchun 1956 Nomor Nomor 59,

Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor

1092);

2. urfung-Undang....



2. Und紬g-Und紬g Nomor　23　Tahun　2006　tent紬g

Administrasi Kependudukan (Lembaran Negara Republik

lndonesia Tahun 2006 Nomor 124, Tambahan Lembaran

Neg争ra Republik Indonesia Nomor 4674) seba蟹imana

telah diubah dengan Undang-Undang Nomor 24 Tahun

2013 tentang Perubahan Atas Und紬g-Undang Nomor 23

Tahun　2006　tentang Adminis廿asi Kependudukan

匝mb紅組Neg紬a Republik重ndonesia掲hun 2014 No皿or

232, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia

Nomor 5475);

3. Undang細Undang Nomor　25　Tahun　2009　tentang

Pelayanan Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia

Tahun 2009　Nomor 112, Tambahan Lembaran Negara

Republik Indonesia Nomor 5038);

4. Peraturan Peme正ntah Nomor 40　Tahun　2019　tentang

Pelaksanaan Undang-undang Nomor　23　Tahun　2006

tentang Administrasi Kependudukan Sebagaimana Telah

Diubah dengan Undang-undang Nomor 24 Tahun 2013

tentang perubchan atas Undang-undang恥mor 23 Tahun

2006　tentang Administrasi Kependudukan (Lembaran

Negara Republik Indonesia Tahun　2019　Nomor 102,

Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor

6354);

5. Peraturan Presiden Nomor　96　Tinun　2018　tentang

Persyaratan dan Tata Cara Pendaftaran Penduduk dan

Pencatatan Sipil (Lembaran Negara Republik Indonesia

Tahun 2018 Nomor 184);

6. Peraturan Menteh Dalam Nege正Nomor 80 Tahun 2015

tent劃g Pembentukan Produk Hukum Daerah (Be正ta

Negara Republik　宣ndonesia Tahun　2015　Nomor　2036)

sebagaimana telah diubah terakhir dengan Peraturan

Menteh Dalam Nege正Nomor 120 Tahun 2018 tentang

Perubahan Atas Peraturan Mente正D瓢am Nege正Nomor

80 Tahun　2015 Ten屯ng Pembentukan Produk Hukum

Daerah (Be正ta Negara Republik Indonesia Tahun 2018

Nomor 157);

7･ Peraturan Mente正Dalam Nege正Nomor 19 Tahun 2018

tentang Peningkatan Kua繭a母音　Layana膿　Adminis虹asi

Kependudukan (Be正ta Negara Republik量ndonesia Tahun

2018 Nomor 498);

8･ Peraturan Mente轟D瓢am Negeh Nomor 7 Tahun 2019

tentang Pelayanan Administrasi Kependudukan Secara

Daring (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2019

Nomor 152);

9･ Peraturan Menteh Dalam Nege正Nomor 109 Tahun 2019

tentang Formulir dan Buku Yang Digunakan Dalam

Administrasi Kependudukan　脂e正也　Neg糾a Republik

lndonesia Tahun 2019 Nomor 1790);

10･ Peratur弧Mente轟Dalam Nege正Nomor 73 Tahun 2022

Tenぬng Penca屯tan N劃a Pada Dokumen Kependudukan

(Be正也Negara Republik Indonesia Tahun 2022　Nomor

429巨

Jj. peraねJγa7t....



11･ Peraturan Daerah Kota Sibolga Nomor 11 Tahun 2010

te n tang Teknis Penyelenggaraan Adminis血asi

Kependudukan (Lembaran Daerah Kota Sibolga Tahun

2010 Nomor 1埴

12. Peraturan Walikota Sibolga Nomor 12 Tahun 2017 tentang

Kedudukan) Susunan Organisasi Serta Tugas dan Fungsl

Dinas Kependudukan Dan Pencatatan Sipil KoぬSibolga

(Be正也Daerah Kota Sibolga Tahun 2017 Nomor 44);

13･ Peraturan Wali Kota Sibolga Nomor　74　Tahun　2019

屯ngg瓢　25　0ktober　2019　tent紬g Master Plan

Pengembangan Smdf C垂y Kota Sibolga (Berita Daerah

Kota Sibolga Tahun 2019 Nomor 207;

MEMUTU S KAN:

Menetapkan : PBRATURAN WALI Ko船　TENTANG APL重KASI S重PONCAN

(s工sTEM pELAyANAN ADMINISTRAs重　KEPENDUDu払N

ONHN霞cEPAT DAN NyAMAN) DI Ko皿s工Bo皿

BABI

KETENTUAN UMUM

Pasal 1

Dalam Peraturan Wali Kota ini yang dimaksud dengan:

1. Daerah adalah Kota sibolga.

2･ Kep瓢a Daerah yang sela可utnya disebut Wali Kota adalah W瓢i Kota

Sibolga.

3･ Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil yang sela可ut叫ya disebut

Disdukcapil adalah per紬gkat daerah Kota selaku instansi pelaksana yang

membidangi urusan adminis廿asi kependudukan.

4･ Kepala Disdukcapil adalah Kepala Dinas Kependudukan d孤Pencatatan

Sip主量Kota Si撤謡.

5. Sistem Pelayanan Administrasi Kependudukan Online Cepat dan Nyaman

sela可utnya disingkat me垂adi SIPONCAN ad瓢ah sistem aplikasi yang

meman魚a此an te血ologi inめ調asi dan komunikasi untuk memぬsiliぬsi

pelayanan administrasi kependudukan secara daring di Kota Sibolga.

6･ Administrasi Kependudukan ad瓢ah rangkaian kegiatan penataan dan

pener也ban d瓢am penerbitan dokumen dan Da屯Kependudukan melalui

Penda虹紬an Penduduk, Penca屯tan Sipil, pengelolaan inねmasi

Administrasi Kependudukan se巾a pendayagunaan hasilnya untuk

pelay��V(�ｲ�F����Vﾖ��wV����6VｷF�"�ﾆ�問�

7･ Dokumen Kependudukan adalah dokumen resmi yang diterbi址an oleh

lnstansi Pelaksana yang mempunyai kekuatan hukum sebagal alat bukti

auten屯k yang d血asilkan da正　pelayanan Penda舵Ⅲan Penduduk dan

Penca屯tan Sipil.

8･ Pt27i血昨α調ri....



8. Pendaftaran Penduduk adalah pencatatan biodata Penduduk, pencatatan

atas pelaporan Peristiwa Kependudukan dan pendataan Penduduk rentan

Adminis廿asi Kependudukan se血a penerbitan Dokumen Kependudukan

berupa kartu identitas atau surat keterangan kependudukan.

9. Pencatatan Sipil adalah pencatatan Peristiwa Penting yang dialani oleh

seseorang dalam register Pencatatan Sipil pada D血as Kependudukan dan

Pencatatan Sipil Kabupaten Kota atau Unit Pelaksana Teknis Dinas

Kependudukan dan Pencata屯n Sipil.

10. Kutipan Akta Pencatatan Sipil adalah kutipan data autentik yang mengutip

sebagian da正register AkぬPencaぬtan Sipil yang diterbitkan dan disahkan

oleh p匂abat berwenang berdasarkan ketentuan peraturanpemndang-

undangan.

1 1. Data base adalah kunpulan berbagai jenis data kependudukan yang

tersimpan secara sistema心k, terstmktur dan saling berhubungan dengan

menggunakan perangkat lunak, perangkat keras dan jaringan komunikasi

data.

1 2. Sistem工nめmasi Adminisむasi Kependudukan yang sela両utnya disingkat

SIAK adalall sister inftrmasi yang menarrfaatkan tchactogi informasi dan

komunikasi untuk memぬsilitasi pengelolaan inめmasi adminis廿asi

kependudukan di也ngkat penyelenggara dan instansi pelaksana sebagai

satu kesatuan.

13. Nomor宣nduk Kependudukan, sela可utnya disingkat NIK, ad瓢ah nomor

iden仕tas Penduduk yang bersi患t unik atau khas, tunggal dan melekat

pada sese○rang yang terda允ar sebagai Penduduk重ndonesia.

14. Ka轟u Keluarga yang sela垂utnya disingkat KK adalah ka轟u iden亀虫s

keluarga yang memuat data tentang n劃a, susunan, d紬hubungan dalam

keluarga serta identitas anggota keluarga.

15. Ka巾u Tanda Penduduk Elektron址y孤g sela可utnya disebut KTP-el

ad粗ah ka血u tanda penduduk yang dilengkapi chip yang merupakan

iden也tas resmi penduduk sebagai buk也di正y狐g diterbitkan oleh血stansi

pe laksana.

16. Kartu lden心tas Anak yang sela可u血ya disingkat ⅢA ad瓢ah iden寄tas

resmi anak sebagai buk也　di正　anak yang be｢usia kur紬g da正17

tahun dan belum menikah yang diterbitkan oleh Disdukcapil

Kabupaten / Kota.

17. S譲rat Ketera龍ga皿膝皿d食h ada宣ah s職rat keterang食n yang dibuat un咄k

keperluan penduduk pindah da正dalam kota ke luar daerah.

BAB重工

MAKSUD DAN TUJUAN

Pasal 2

Maksud disusunnya Peraturan W瓢i Kota ini adalah sebagai pedoman d粗am:

a. memenuhi hak sedap masyarakat di bidang adm王nis廿asi kependudukan

tanpa disk正minasi dengan pelayanan publ放yang p調掩sion瓢;

b. meningkatkan kesadaran masyarakat akan kewajiban untuk berperan

serta dalam pentingnya pelaksanaan administra裁kepundudukan; dan

c･ mendukung pe耽epat狐kepemil批an data dan dokumen kependudukan.

脇sai3.…



pasal 3

唖uan disusunnya Peratur餌W瓢i Kota ini a抽ah:

a. penyederhanaan birokrasi pelayanan dokumen kependudukan;

b. agar masyarakat dapat melaksanakan pelayanan secara mandiri

pengurusan dokumen kependudukan melalui permohonan daring; dan

c. meningkatkan percepatan kepemilikan dokumen kependudukan.

pA思帆T

S工STEM APし工KAS工S暮PONCAN

Pasal 4

(1) Dengan Peraturan Wali Kota ini ditetapkan Sistem lnfomasi Pelayanan
仙ユm山1ait掘出Kt5pt5nduduhan dcng調mcnggunakan aplikasi.

(2) Aplikasi sebagaimana dimaksud pada ayat (1) dinamakan Aplikasi

SIPONCAN.

(3) Aplikasi SIPONCAN sebagaimana dimaksud pada ayat (2) adalah inovasi
dah Disdukcapil Kota Sibolga･

Pasal 5

(1) Sistem Aplikasi SIPONCAN adalah proses dan aplikasi yang:

a. berbasis teknolo浬血同調asi dan dilakuk狐secara da正ng;

b. mengelola in宣brmasi peng劉uan pelay紬an;

c. mendukung　血ngsi dan tugas pemehntahan dalam pelayanan

administrasi kependuduk紬; dan

d. mendukung progra皿Peme正ntah Daerah d血am rangka mew可udk狐

Sma7t G匂.

(2) Fungsi Aplikasi s工PONCAN an屯ra lain sebagai:

a. media pene正maan berkas permohonan dokumen kependudukan yang

dimohonkan sec紬a dahng untuk sela可utnya (坤adik紬sebagai dasar

penerbitan dokumen kependudukan;

b･ media inめ血asi pelayanan untuk meme正ksa/mengetahui s句auh

mana pr誌es penyeles証am dckumen kependudukan yang

dimohonkan; dan

c･ media untuk mendokumentas批an peng劉uan pelayanan yang

dimohonkan secara da轟ng.

蹄sa宣6

( I) Penyelen幾araan Aplikasi SIPONCAN dilaksanakan oleh pengelola.

(2) Pengelola Aplikasi S重PONCAN sebagaimana dimaksud padaayat (1)

berasal da正Disdukcapil Kota Sibolga.

(3) Pengelola sebagaimana dimaksud pada ayat (1) diberi hak akses sesuai

dengan tugas pokok dan血ngsi.

/4/ELた....



(4) Hak akses sebagaimana dimaksud pada ayat (3) ditetapkan oleh Kepala
Disdukcapil Kota Sibolga･

BABIV

MEKAN工sME pELAⅤANAN ADMIN重sTRAsl KEPENDUDu孤N

ME払Lu工APHKAS工S工PoNCAN

Pas瓢7

Ruang Lingkup Pelayan狐Dokumen Kependudukan pada Aplikasi SIPONCAN

melipu竜:

a. pengajuan Dokumen pendaftaran penduduk, yakni :

1. Pemohonan KK, terdih dad:

a) Pemohonan KK K紬ena Membentuk Kelu鉦ga Baru;

b) Pemohonan KK Karena Pen綬an仕an Kep瓢a Kelu紬ga;

c) Pemohonan KK K紬ena騨sah KK;

d) Permohonan KK K紬ena Menumpang ke d血am KK;

e〉　Permohonan KK Karena Perubahan Elemen Data;

f) Permohonan KK Karena Hilang;

g) Pe調ohonan KK K紬ena Rusak; dan

h) Permohonan KK Karena Pe正s竜wa Penting, terdiri dari:

1) Penambahan KK Karena Kelahiran;

2) Pengurangan KK karena Kema血an; dan

3) Pengurangan KK karena pindah･

2. Pemohonan KTP elektronik, terdih da正:

a) Pemohonan KTP elektronik k紬ena Hilang;

b) Pemohonan KTP elek廿onik karena Perubahan Data; dan

c) Pemohonan KTp elek血onik karena Rusak.

3. Permohonan Surat Keterangan Pindah; dan

4. Pe調ohonan Ka轟u工den也tas Anak (ⅢA).

b･ Peng劉uan Dokumen pencatat紬sipil, meliputi:

1. Pemohonan Akta Kelahiran;

2. Pemohonan Akta Kematian;

3. Permohonan Akta perkawinan;

4. Pemohonan Akta perceraian;

5･ Pemohonan Akta pengangkatan Anak;

6. Permohonan Akta Pengakuan Anak; dan

7･ Pemohonan Ak屯Pengesahan Anak.

c･　Pengadu狐pelayanan/K正血k dan sar紬.

d. Informasi umum tentang persyaratan permohonan dokumen

kependudukan.

P露sai8....



Pasal 8

( 1) Pemohonan dokumen kependudukan sebagaimana dimaksud pada Pasal
7 huruf a dan huruf b diajukan oleh penduduk menggunakan Aplikasi

S書PONCAN.

(2) Penduduk sebagaimana dimaksud pada ayat (1) adalah yang terdaftar

dalam database kependudukan Kota Sibolga.

(3〉　Pemohonan dokumen kependudukan sebagaimana dimaksud pada Pasal

7　humf a dan huruf b dapat diぬsilitasi oleh Kelurah狐　atau

instansi/lembaga pelayanan publik yang telah melakukan Peljanjian

Ke重ja Sama.

(4) Pemohonan dilakukan dengan melengkapi format isian permohonan dan
mengup宣oad berkas as宣i pemohonan･

Pas血9

(1) Hasil dari pelayanan Aplikasi SIPONCAN berdasarkan pemohonan
dokumen kependudukan sebagalmana dimaksud pada Pasal 7 huruf a

dan huruf b adalah dckumen kependudukan.

(2) Dokumen kependudukan sebagai皿ana dimaksud pada ayat (1)

diterbitkan oleh Disdukcapil Kota Sibolga mel粗ui SIAK terpusat･

(3)陣Iihan tempat pengambil紬　dokumen kependudukan pada Aplikasi

SIPONCAN yaitu :

a. Disdukcapil Kota sibolga;

b. diki正m ke email pemohon sehingga dapat dicetak sendi五　〇leh

pemohon dengan men幾世nakan Ke轟as HVS ukuran A4 80 gram

ke耽a瞭KTP-d da放K王A; dan

c. diant紬1紬gsung melalui petugas Kantor Pos Sibolga ke血amat

pemohon dengan metode pembay狐an di tempat atau COD (Cas九〇れ

De撮LJe7切dengan biaya flat sebesar Rp. 7.500, 00,- (Tujuh ribu lima

ratus rupiah) untuk wilayah Kota Sibolga dan Kabupaten Tapanuli

Ten8ah.

(4)陣Iihan tempat pengambilan dokumen dengan men綬unakan jasa ku正r

sebagaimana dimaksud pada ayat (3) huruf c, maka biaya dibebankan

kepada Pemohon.

(5) Apabila terjadi perubahan besaran biaya sebagaimana dimaksud pada

ayat (3) huruf c, perubahan dimaksud ditetapkan lebih lanjut melalui

Pe寄a可ian Ke寄a Sama･

BAB V

FORMAT APL工船sl S重poNCAN

Bagian Kesatu

Fomat lsian

Pasal 10

(1) Disdukcapil Kota Sibolga membuatあmat isian Aplikasi S賞PONCAN

untuk pe血ohonan dokumen kependudukan･

/2/ Format.. ,.



(2) Fomat isian Aplikasi SIPONCAN sebagaimana dimaksud pada ayat (1)
melipu宙

a･ Fomat Isian Pemohonan Ka巾u Kelu紬ga terdi正da正:

1 ･ Fo調at Isian Pe調ohonan KK K紺ena Membentuk Keluarga Barn;

2･ Fomat Isian　耽mohonan KK Karena Pen認劃dan Kepala

Keluarga;

3･ Fo皿at lsian Pemohonan KK Karena陣sah KK;

4･ Fomat工sian Pemohon紬KK K紬ena Menumpang ke dalam KK;

5･ Fomat重si紬蹄mohonan KK Karena PeⅢbah紬Elemen Data;

6･ Fomat lsian Pemohonan KK K紬ena Hil紬g;

7･ Format lsian Pemohonan KK Karena Rusak; dan

8･ Permohonan KK Karena Pehs也wa Penting te血i正da正

a) Penambahan KK Karena Kelahiran;

b) Pengurangan KK karena Kema仕an; dan

c) Pengurangan KK karena pindah.

b. Fomat lsian Pemohonan KTP-el terdi正dah:

1 ･ Fomat Isian Pe血ohonan KTP-el ka購na Hi工ang;

2･ Fomat賞sian Pemohonan KTP-el k紬ena耽mbahan Data; dan

3. Format工sian Pemohonan KTP-el karena Rusak.

c･ Format重sian Pemohonan Surat Keterangan陣ndah; dan

d･ Fomat重si紬Pemohonan Ka競u工den瞳tas Anak (KIA).

e･ Fomat工sian pemohonan Akta Kelahiran;

f･ Fomat lsian pemohonan Akta Kemadan;

g･ Fomat lsian pe血ohonan Akta perkawinan;

h･ Fomat工sian Pemohonan Akta Pe耽eraian;

i･ Fomat工sian pemohonan Akta pengangkatan Anak;

j･ Format工sian pemohonan Akta pengakuan Anak; dan

k･ Fomat量sian Pe皿ohonan Akta Pengesah紬Anak.

Bagi孤Kedua

Fomat工sian Pemohonan Ka請u Kelu紬ga

Pasal 11

(I) Fomat isi紬　Pemohonan KK Karena Membentuk

sebagaimana dimaksud pada Pasal 10 ayat (2) humf a angka 1, memuat

sebagai be正kut:

a. Data pemohon:

1. NIK;

2. Nana Lengkap Sesuai KTP;

3. Email Aktif;

4･ No. Telepon;

5･ Lingkungan; dan

6. Klas範kasi pe皿ohon.

Keluarga Baru

b. Alamat ….



b. Alamat Barn:

1. Kecamatan;

2. Kelurahan ; dan

3. Alamat.

c. Upload Berkas:

1. Buku Nikah/Akta perkawinan;

2. KKsuami;

3. Buku Nikah/Akta Perkawinan orang tua suami;

4. KK重s提h;

5. Buku Nikah/Akta Perkawinan orang tua isteh; dan

6. KTP-el pemohon.

(2) Fomat isian Pe皿ohonan KK Karena Penggan心an Kep瓢a Keluarga

sebagaimana dimaksud pada Pasal 10 ayat (2) huruf a an8ka 2, memuat

sebagai be正kut :

a. Data pemohon:

1. N工K;

2･ N劃a Lengkap sesua王KTP;

3. Email Aktif;

4. No. Telepon;

5. Lingkungan;

6･ Nama Lengkap Kep瓢a Keluarga Baru; dan

7. Klasi鯖kasi pemohon.

b. Upload Berkas:

1. Kutipan Akta Kematian Oika kepala keluarga meninggal dunia) ;

2･ Ku也pan A虹a Perceraian Oika kep血a kelu紬ga cer証hidup);

3. KK;dan

4. KTP-el pemohon.

(3) Fomat isi紬Pe調ohonan KK K紺ena円sah KK sebagaim紬a dimaksud

pada Pas粗10 ayat (2) humf a angka 3, memuat sebagai be轟kut:

a. Data pemohon:

1. NIK;

2. Nana Lengkap sesuai KTP;

3. Email Ak心f;

4. No. Telepon;

5. Lingkungan; dan

6. masi組kasi pemohon.

b. Upload Berkas:

1 ･ Surat Keterangan軸ndah Oika pisah karena pe町indahan);

2. Kutipan Akta Perceraian O’ika pisah karena cerai hidup);

3. KKLa皿a; dan

4.K町el.…



4. KTP-el pemohon.

(4) Fomat isian Pemohonan KK Karena Menumpang ke d瓢am KK

sebagaimana dimaksud pada Pasal 10 ayat (2) huruf a angka 4, memuat

sebagai behkut :

a. Data pemohon :

1. NIK;

2. Nama Lengkap Sesuai KTP;

3. Email Ak廿f;

4. No.て℃1epon;

5. Lingkungan; dan

6. Klasi鱒kasi pemohon.

b. Upload Berkas :

1. Surat Ke健rang紬騨ndah Datang (untuk numpang KK);

2. KKLama; dan

3. KTP輸el pemohon.

(5) Fo調at isi紬　Permohonan KK Karena Perubahan Blemen Data

sebagaimana dimaksud pada Pasa=0 ayat (2) huruf a angka 5, memuat
sebaga王be正kut :

a. Data pemohon :

1. NIK;

2. Nama Lengkap sesuai KTP;

3. Email Aktif;

4. No. Terepon;

5. Lingkungan; dan

6. Klasi最kasi pemohon.

b. Rincian KK :

1. N工K;

2. Nana Lengkap (Sesuai KTP);

3. Status Hubungan Dalan Keluarga (SHDK); dan

4. Keterangan.

c. Data perubahan :

1. Semula;

2. Me可adi;

3. Dasar perubahan; dan

4. Keterangan.

d. Upload Berkas:

1･ Kartu Keluarga;

2･ Dokumen Buk仕Perubahan Data;

3･ Buku Nikah/Ak屯Perkawinan; dan

4. KTP-el pemohon.

/6/ Fon�b粐籵



(6) Fomat isian Pemohon紬KK Ka鵬na Hilang sebagaim紬a dimaksud pada

Pas瓢10 ayat (2) bumf a angka 6, memuat sebagai be正kut:

a. Data pemohon:

1. NIK;

2･ Nama Lengkap Sesuai KTP;

3. Email Ak竜f;

4. No. Telepon;

5･ Lingkungan; dan

6. Klas脆kasi pemohon.

b. Data pada KK:

1. NoKK;

2･ Nama Kep瓢a Keluarga;

3･ N〇･ Surat Hil狐g Da正Kepolisian;

4･ T孤ggal Hilang; dan

5. Lokasi hilang.

c. Upload Berkas:

1. KTP-el pemohon; dan

2･ Surat Keterangan Hilang da正Kepolisi紬.

(7) F餌mat isian Permcho腿n KK Kare腿Ru総k sebagairmna dimaksud peda

Pasal 10 ayat (2) huruf a angka 7, memuat sebagai behkut:

a. Data pemohon:

1. NIK;

2･ Nama Lengkap Sesuai KTP;

3. Email Ak鮒;

4･ N〇･ Telepon;

5. Lingkungan; dan

6.剛asi鯖kasi pemohon.

b. Data pada KK:

1. NoKK;

2･ Nama Kep瓢a Kelu紬ga;

3. Alamat; dan

4･ Rusak Karena Apa.

c. Upload Berkas:

1. KTP-el pemohon; dan

2. KKyang Rusak.

(8) Fomat isian Pemohonan KK Karena Peristiwa Penting sebagaimana
dimaksud pada Pasal 10 ayat (2) huruf a angka 8, terdiri dari:

a･ Fomat isian Pemohonan Penambahan KK K紬ena Kelahiran,

memuat sebagal berikut:

1. Data pemohonan:
a/N肱....



a) NIK;

b) Nana I,engkap (sesuai KTP);

c) Ema虹Ak宙;

d) No. Telepon;

e) Lingkungan; dan

f) Klasifikasi pemohon.

2. Data Anak:

a) Nana Lengkap;

b) Jenis Kela皿in;

c) Tempat Lahir;

む) T賓調蝉I La轟垂

e) Waktu Lahir;

0　Golongan Darah;

g) A8ama;

h) Sぬtus Hubungan Dalam Keluarga;

i) Ke址nan Fisik dan Mental;

j) NamaAyah; dan

k) Namalbu･

3. Upload Berkas:

a) Surat Keterangan hahir dari Dokter/Bidan

b) Surat Nikah/Akta perkawinan;

c) Ka轟u Kelu紅ga; dan

d) KTP-el pemohon･

b. Fomat isian Pe皿ohonan Pengurangan KK Karena Ke皿a心an, memuat

sebagai be正kut:

1. Data pemohonan:

a) NIK;

b) Nama Lengkap (sesuai KTP);

c) Email Aktif;

d) No. Telepon;

e) Lingkungan; dan

f) Klasifikasi pemohon.

2. Data Jenazah:

a) Nama L拙gkap Jena狩轟;

b) NIK Jenazah;

c) Tanggal Kematian;

d) Waktu Kema仕an;

e) Penyebab Kematian;

0　Yang Menerangkan pehs血wa Ke皿a心狐; dan

g/ rexpc訪.,..



g) Tempat Kema心an;

3. Upload Berkas:

a) Surat Keterangan Keterangan Kematian dah Dokter/Lurah;

b) KTP Jena乙ah;

c) KK;dan

d) KTP-el pemohon.

c･ Fomat isian Pemohonan Pengurangan KK K虹ena Pindah, memuat

sebagai be正kut:

1. Data pemohonan:

a) NIK;

b) Nana Lengkap (sesuai KTP);

c) Email Ak心事

d) No. Telepon;

e) Lingkungan; dan

f) Klasifikasi pemohon.

2. T可uan陣ndah:

a) P調pinsi;

b) Kabupaten/kota;

c) Kecamat紬;

d) Kelurahan/Desa;

e) Alamat;

f) RT&RW;

g) Alasan陣ndah;

h) Jenis Kepindahan;

i) Data Kelu紬ga y紬g Tidak騨ndah; dan

j) Data Kelu紬ga Yang騨ndah.

3. Upl施d B抽出s:

a〉　KK;

b) Buku Nikah/Akta Perkawin紬; dan

c) KTP-el pemohon.

Bagian Ke仕ga

Fomat賞sian Pe皿ohonan KTP Elek血onik

Pas血12

(1) Fomat isian Pemohonan RIP-el Karena H揖ang sebagalmana dimaksud

pada Pas瓢10 ayat (2) huⅢf b angka 1, memuat sebagai be正kut:

a. Data pemohon:

1. N重K;

2･ Nama Lengkap Sesuai KTP;

3. Em証1Ak呼

4.Nb…...



4. No. Telepon;

5.しingkungan; dan

6. Klasi鯖kasi pemohon.

b. Data pada KTP Elektronik:

1. N工K;

2. Nana Lengkap ;

3. Tempat Lahir;

4. Tanggalねhir;

5. Jenis Kela皿in;

6. A8ama;

7. Nomor Surat Hilang da轟Kepolisian;

8. Tanggal Hilang; dan

9. Lokasi Hilang.

c. Upload Berkas:

1. KK;dan

2. Surat Hilang da正Kepolisian.

(2) Fomat isian Permohon紬　KTP-el Karena Pembahan Elemen Data

sebagaimana dimaksud pada Pasal 10 ayat (2) huruf b angka 2, memuat

sebagai be正kut:

a. Data Ftrchon:

1. N工K;

2. Nana Lengkap sesuai KTP;

3. Email Ak蘭;

4. No. Telepon;

5.競ngkungan; dan

6. masi鯖kasi pemohon.

b. Data pada KTP葛el:

1. NIK;

2. Nana Lengkap ;

3. Tempat Lahir;

4. Tanggalぬhir;

5. Jenis Kelamin;

6. Agama; dan

7. Alasan pembahan.

c. Upload Berkas:

1. KK setelah teヰadi perubahan; dan

2. KTP lama sebelum pembahan data.

(3) Format isian Permohonan KTP-el Karena Rusak sebagaimana dimaksud

pada Pasal 10 ayat (2) huruf b angka 3 memuat sebagai behkut:

a. Data pemohon:
｣.NjK∴..



1. NIK;

2. Nama Lengkap sesu証KTP;

3. Email Aktif;

4. No. Telepon;

5. Lingkungan; dan

6.軸asi鯖kasi pemohon.

b. Data pada KTP-el:

1. NIK;

2. Nana Lengkap;

3. Tempatねhir;

4. Tanggal血hir;

5. Jenis Kelamin;

6. Agama; dan

7. Rusak Karena Apa.

c. Upload Berkas:

1. KK;dan

2. KTP-el yang rusak.

Bagian Keempat

Fomat重sian Pemohonan Surat Keterangan Pindah

Pasal 13

Fomat isian Pemohonan Surat Keterangan陣ndah sebagaimana dimaksud

pada Pasal 10 ayat (2) huruf c memuat sebagai be正kut:

a. D敦t盆p割髄○轟寄n:

1. NIK;

2. Nama Lengkap Sesuai KTP;

3. EmailAk仕事

4. No. Telepon;

5. Lingkung紬; din

6.剛asi鯖kasi pemohon.

b. Alamat Asal:

1. Klasi鯖kasi陣ndah;

2.打〇五nsi;

3. Kabupaten/kota;

4. Kecamatan;

5. Kelurahan/Desa;

6. Al劃at; dan

7. Kode pos.

c. AlamatT巾uan:

1. Propinsi;

2. Kabiやate7i....



2. Kabupaten/Kota;

3. Kecamata;

4. Alamat;

5. RT&RW;

6. Alas組曲ndah;

7. Jenis Kepindahan;

8. Sぬtus Data Keluarga di KK yang Tidak陣ndah; dan

9･ Status Data Keluarga di KK Yang陣ndah.

d. Upload Berkas:

1. KK;dan

2. KTP-el pemohon.

Bagian Ke脆皿a

Fomat重sian Pe血ohonan Ka正u工den竜tas Anak (ⅢA)

Pasal14

Format isian Pemohonan ⅢA sebagaimana dimaksud pada Pasa=0 ayat (2)

humf d memuat sebagai behkut:

a. Data pemohon:

1. NIK;

2. Nama Lengkap sesuai KTP;

3. Email Ak血書

4. No. Telepon;

5. Lingkungan; dan

6.剛as脆kasi pemohon.

b. DataAnak:

1. N工K;

2. Nama Lengkap;

3. Tempat Lahir;

4. Tanggal Terbit Akta Lahir;

5. Jenis Kelamin;

6. Agama;

7. Nomor Akta Kelahiran;

8. Nana Ayah;

9. Nama工bu.

c. Upload Berkas:

1. KTpayah;

2. KTplbu;

3. Akta Kelahir紬;

4. KK;

5.Fas....



5･ Pas Photo Anak鴨ika usia di atas 5 tahun);

6･ ⅢA lama Oika pe甲a可angan masa berlaku主

Bagian Keenam

Fomat量sian Pemohonan Akta Kelahiran

Pas瓢15

Fo,rmat isian Pe既駐o血①龍灸張A軸e Kelahir蝕sebagaima撞a dimck登壇d ped& Pasal

10 ayat (2) humf e memuat sebagai be轟kut:

a. Data pemohon:

1. N工K;

2. Nana Lengkap s鏡敗ai KTP;

3. Ema皿Ak心事

4. No. Telepon;

5. Lingkungan;

6. K工asi縦kasi p色mohon.

b. DataAnak:

1. Nana Lengkap;

2. Tempat血hir;

3. Jenis Kelamin;

4. Tempat Dilahirk紬;

5. Tempat Kelahiran (Kabupaten/kota) ;

6. Tangg粗ぬhir;

7. Jam Kelahiran;

8. Kelahiran ke-;

9. Penolong Kelahiran;

10. Berat Bayi;

1 1. Pa垂ang Bayi; dan

12. Jenis Kelahiran.

c. DataAyah:

1. NIKAyah; dan

2. Nama Lengkap Ayah.

d. Datalbu:

1. NIKlbu;dan

2. Nama Lengkap Ibu.

e. Data saksi:

1. N重Ksaksi; dan

2. Nana Lengkap saksi.

1　Upload Berkas:

1 ･ Buku Nikah/Ak自Perkawinan;

2. KK;

3･ Surat Keterangan血hir da正Dokter/Bidan; dan

4.Kず卒el….



4. KTP-el pemohon.

Bagian Ket可uh

Fomat暮sian Pe調ohonan Akta Kematian

Pas瓢16

Fomat isian Pemohonan Akta Kematian sebagaimana dimaksud pada Pasal

10 ayat (2) huruf f memuat sebagai berikut:

a. Data Pemohom

1. NIK;

2. Nama Lengkap sesuai KTP;

3. Emall Aktif;

4･ No. Telepon;

5･轟ngkungan; dan

6. Klasi組kasi pemohon.

b. Data Jenazah:

1. NIKJenazah;

2. Nama Lengkap Jenazah;

3･ Tanggal Kematian;

4･ Waktu Kema心an;

5･ Penyebab Kemadan;

6. Yang Menerangkan Peristiwa Kematian; dan

7. Tempat Kema仕an.

c. Data saksi:

3. N重K saksi; dan

4･ Nana Lengkap saksi.

d. Upload Berkas:

1･ Buku Nikah/Ak屯Perkawinan;

2. KK;

3･ Su輪t Keterangan Ke皿adan da正Do虹er/1urah;

4･ KTP-el Jenazah; dan

5. KTP-el pemohon.

Bagian Kedelapan

Fomat Isian Pemohonan A虹a Perkawinan

Pasal17

Fomat isi紬Pemohon紬Akta Perkawin紬sebagaim紬a dimaksud pada Pasal

10 ayat (2) huruf g memuat sebagai berikut:

a. Data pemohon:

1. MK;

2. Nana Lengkap Sesuai KTP;

3. Emai量Ak坤

4･ No. Telepon;

5. Ling庇ngcI7i....



5･轟ngkung劃; dan

6. Klasi鯖kasi pemohon.

b. Data suami:

1. NIKSuami;

2. Nama suami;

3･ Sぬtus Sebelum Menikah; dan

4. Perkawinan ke-

c. Data Iste轟:

1. N量K重ste轟;

2. Nama Isteh;

3･ S屯tus Sebelum Menikah; dan

4. Perkawinan ke-

d. Data Ayah dan Ibu dari Suami:

1. NIK Ayah dari suami;

2･ Nama Lengkap Ayah dad Suami;

3. NIK Ibu dan Suami; dan

4. Nana Lengkap Ibu dari Suami.

e･ Data Ayah dan lbu dah量ste正:

1. NIK Ayah dari Isteri;

2. Nama Lengkap Ayah dari lsteri;

3･ NIK Ibu da正工ste垂dan

4. Nama Lengkap Ibu dad Isteh.

青　Datasaksi:

1. N重Ksaksi; dan

2. Nana Lengkap saksi.

9. Data perkawinan:

1 ･ Tanggal Pemberkatan Perkawinan;

2･ Tempat Pemberkatan Perkawinan;

3. Kawin Secara Agama; dan

4･ N劃a pemuka Ag劃a.

h. Upload Berkas:

1. Surat Pemberkatan Perkawinan dad Pemuka Agama;

2･ Pas photo G狐deng berw劃a ukuran 4Ⅹ6;

3･ Akta Kema心細Oikaj紬da a屯u duda ka鵬na cerai ma胡

4･ Akta Percerai紬6ikajanda atau duda k紬ena cerai hidup);

5. KKSuami;

6. KK重ste垂

7･ KTP-el suami; dan

8. KTP葛e=steh.

Ba♂an Kese肋biian ….



Bagian Kesemb虹an

Fomat lsian Pemohonan Akta Perceraian

Pasal18

Fomat isi紬Pemohon紬Ak屯Percerai紬sebagaim紬a dimaksud pada Pasal

10 ayat (2) huruf h memuat sebagai berikut:

a. Data pemohon:

1. NIK;

2･ N劃a Lengkap Sesuai KTP;

3. EmailAk心事

4･ No. Telepon;

5･ Lingkungan; dan

6. Klasi静kasi pemohon.

b. Datasu劃i

1. NIKSuami; dan

2. Nama suami.

c. Datalste正

1. N工KIste垂dan

2. Nama Iste正.

d. Data perceraian:

1. Yang Mengajukan;

2･ N〇･ Akta pe血awinan;

3･ Tanggal perkawinan;

4･ Tempat perkawinan;

5･ N〇･ mtusan Pengadilan;

6･ Tangg瓢Putusan pengadilan;

7. Nama Lembaga Peradilan; dan

8. Tempat Lembaga peradilan.

e･ Upload Berkas:

1. Salinan Putusan Pengadilan yang telah berkekuatan hukum tetap;

2･ Ku心pan AkぬPerkawinan;

3. KK;dan

4. KTP-el pe皿ohon.

Ba由an Kesepuluh

Fomat重sian Pe調ohon紬A嶋嵐Pengangkatan Anak

Pasal19

Fomat isian Pemohonan Akta Pengangkatan Anak sebagalmana dimaksud

pada Pasal 10 ayat (2) huruf i memuat sebagai berikut:

a. Data pemohon:

1. NIK;

2. Nama Lengkap Sesuai KTP;

3. EmailAk埋

4,No……



4･ No. Telepon;

5. Lingkungan; dan

6. Klasi鯖kasi pemohon.

b. DataAnak:

1. NIK;

2･ Nama Lengkap;

3. Tempat Lahir;

4. Tanggal Lahir;

5. Jenis Kelamin;

6. Agama;

7. Anakke-

8･ Nomor Ak屯Kelahiran;

9･ T紬gg瓢Terbit A虹a Kelahiran; dan

1 0. Instansi Penerbit Akta Kelahiran.

c･ Data lbu Kandung:

1･ NIK重bu Kandung; dan

2. Nana Lengkap Ibu Kandung.

d･ Data Ayah K劃dung:

1. NIK Ayah Kandung; dan

2. Nana Lengkap Ayah Kandung.

e･ Daぬ量bu Angkat:

1･ N重K lbu Angkat; dan

2. Nama Lengkap Ibu Angkat.

f. Data Ayah Angkat:

1. NIK Ayah Angkat; dan

2. Nama Lengkap Ayah Angkat.

9. Data Administrasi:

1 ･ Nomor putusan pengadilan;

2･ T紬ggal Putus狐Pengadilan;

3･ N劃a Lembaga Peradilan; dan

4･ Tempat Lembaga peradilan.

h. Upload Berkas:

1 ･ Salinan putusan pengad虹an;

2･ Akta Kelahiran Anak;

3･ KK asal anak録ika masih di KK asal);

4･ KK orang Tua Agkat･

Btzg南7t Kesebeねs....



Bagian Kesebelas

Format重sian Pe血ohonan Akta Pengakuan Anak

Pasal 20

Fomat isi紬Pe血ohonan Akta Pengaku紬Anak sebagaim紬a dimaksud pada

Pasal 10 ayat (2) hurufj memuat sebagai berikut:

a. Data pemohon:

1. NIK;

2･ Nama Lengkap sesuai KTP;

3. Email Ak心事

4. No. Telepon;

5･ Lingkungan; dan

6. Klas脆kasi pemohon.

b. DataAnak:

1. N重K;

2. Nama Lengkap;

3. Tempatぬhir;

4. Tanggal Lahir;

5. Jenis Kelamin;

6. Agama;

7. Anakke葛

8･ Nomor Akta Kelahiran;

9･ Tanggal Terbit Ak屯Kelahiran; dan

10.工nstansi Penerbit Akta Kelahiran.

c. Datalbu:

1. NIK重bu;dan

2･ N紬a Lengkap lbu.

d. Da屯Ayah:

1. NIKAyah; dan

2. Nana Lengkap Ayah.

e. Data saksi:

1. NIKsaksi; dan

2. Nama Lengkap saksi.

青　Data Adminis廿asi:

1･ Nomor putusan pengadilan;

2･ Tan饗瓢mtusan Pengadilan;

3･ Nama Lembaga Peradilan; dan

4. Tempat Lembaga peradilan.

9. Upload Berkas:

1･ S瓢inan mtusan pengadilan;

2.A畑a....



2. Akta Kelahiran Anak; dan

3. KK.

B捜gian Ked唖a belas

Fomat工sian Pemohon紬Ak屯Pengesahan Anak

Pasal21

Fomat isian Pemohonan Akta Pengesahan Anak sebagalmana dimaksud pada

Pasa=0 ayat (2) huruf k memuat sebagai be正kut:

a. Data pemohon:

1. NIK;

2･ N狐a Lengkap sesuai KTP;

3. Email Ak址;

4. No. Telepon;

5.轟ngkungan; dan

6.剛asi穐kasi pemohon.

b. DataAnak:

1. NIK;

2. Nana Lengkap;

3. Te皿pat雄心ir;

4･ Tanggal Lahir;

5. Jenis Kelamin;

6. A8ama;

7. Anakke-

8. Nomor Akta Kelahiran;

9･ T紬gg瓢Terbit Ak屯Kelahiran; dan

1 0.工nstansi Penerbit Akta Kelahiran.

c. Datalbu:

1. NIK工bu;dan

2･ Nama Lengkap重bu.

d. DataAyah:

1. NIKAyah; dan

2. Nama Lengkap Ayah.

e. Data saksi:

1. NIKsaksi; dan

2･ N劃a Lengkap saksi.

I. Data Adminis血asi:

1･ Nomor mtusan pengadilan;

2･ Tanggal Putusan Pengadilan;

3. Nama Lembaga Peradilan; dan

4. Tempat Lembaga peradilan.

9･ Upload....



轡. Upload Berkas:

工･ Salinan putusan pengad土工an;

2･ Akta Kelahi則Anak; din

3. KK.

BAB VI

PE MBIAYAAN

Pas瓢22

Pembiayaan pelaksanaan Aplikasi SIPONCAN bersumber dari Anggaran

Pendapat紬Bela両a Daerah Kota Sibolga.

BAB V重I

KETENTUAN PENUTUP

Pas瓢23

Peraturan Wall Kota ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan.

Agar se也ap or紬g menget血u血ya, memehnぬhk紬pen糾nd紬g紬騰raturan

Wal.主Koぬini deng鍋pen軸patannya地軸Berita Daerah晩ota S主軸ga.

Ditetapkan disibolga

Pada Tanggal 13 Maret 2023

WAH Ko皿s量BOしGA,

dto.

JAMALU DDl蚊PO慎A耽

Diundangkan di Sibolga

pada tanggal 13 Maret 2023

sEKRE恥RIs DAERAH KOTA slBOLGA,

dto.

MHD. YUSUF BATUBARA

BER工船DAERAH Ko船s工BOLGA船HUN 2023 NOMOR 487

Sal±nan sesual dengan aslinya


